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Configurar un compte de correu en Outlook 2007 

 
 
Per configurar un compte de correu en Microsoft Outlook 2007 haurem de seguir els passos següents: 
 

1) Obrir Microsoft Outlook 2007: 
 

inicio => Programas => Microsoft Office => Microsoft Office Outlook 2007 
 

 
Imatge mostra          Clicar aquí 

 
 

2) Un cop dins del programa, cal seleccionar l’opció: 
 

 Herramientas => Configuración de la cuenta 
 

 
Imatge mostra       Clicar aquí 
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3) S’obra una nova finestra  i des d’aquí hem de clicar sobre el botó Nuevo per iniciar la configuració 
d’un compte de correu.  Veure imatge següent: 
 

 
Imatge mostra    Clicar aquí 
 
 

4) S’iniciarà un assistent que haurem de seguir i ens ajudarà en la configuració del compte.  En la 
següent pantalla que ens apareixerà haurem de seleccionar l’opció: 
 

 Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP 
 
 ...i polsar Siguiente (veure pantalla mostra). 

 

 
 
Clicar aquí  i  després aquí 
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5) A continuació ens sortirà una altra pantalla on hem de marcar la casella: 
 

Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales 
 

... i polsar Siguiente (veure pantalla mostra). 
 

 
 
Clicar aquí    i després aquí 

 
 

6) En la pantalla que ens sortirà tot seguit haurem de marcar l’opció: 
 

Correo electrónico de Internet 
 
 ... i polsar Siguiente (veure pantalla mostra). 
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Clicar aquí  i després aquí 

 
 

7) En la pantalla que ens sortirà a continuació haurem d’entrar totes les dades de configuració del 
nostre compte: 
 

 Su nombre:  nom que es vol que surti en el camp ‘De’ dels missatges que enviem. 

 Dirección de correo electrónico:  la nostra adreça de correu 
(ex.:nomcompte@elseudomini.com). 

 Tipo de cuenta: POP3 

 Servidor de correo entrante:  nom del nostre servidor de correu entrant 
(ex.:mail.elseudomini.com) 

 Servidor de correo saliente:  nom del nostre servidor de correu que surt 
(ex:smtp.elseudomini.com) 

 Nombre de usuari:  el nostre nom d’usuari (mateix que l’adreça de correu 
completa) 

 Contraseña:  la nostra clau de pas (ex.: password) 

 Recordar contraseña:  marcar aquesta opció 
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Veure pantalla de mostra següent: 
 

 
 
          
 
        Clicar aquí abans de fer  següent 

 (veure detalls a pas 8) 
 
             Entrar el nom que volem que surti a ‘De’ 
 
       Entrar adreça del compte d’internet 
 
      Definir tipus de compte 
 
     Entrar servidor de correu entrant 
 
    Entrar servidor de correu que surt 
 
   Entrar el nostre nom d’usuari   (adreça de correu completa) 
 
  Entrar la nostra clau de pas (contraseña) 
 
 Marcar recordar clau de pas 
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8) Al polsar ‘más configuraciones’ ens surt una altra pantalla.  Hem de clicar sobre la pestanya de 

‘servidor de salida’, marcar l’opció ‘Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticación’ i l’opció 
‘Utilizar la misma configuración que mi servidor de correo de entrada’.  Per acabar, cal polsar 
‘Aceptar’. 
 
Veure pantalla de mostra: 
 

 
 

Clicar aquí per modificar paràmetres (en la 
resta de pantalles mantenir els paràmetres 
per defecte) 

 
     Marcar aquesta opció (SMTP requiere autenticación) 
 
    Marcar aquesta opció (Utilizar la misma configuración...) 
 
  Clicar aquí per acabar 
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9) Després de fer acceptar torna a sortir la pantalla: 

 
 
       Clicar aquí per acabar 
 
 

10) A continuació ens sortirà la pantalla: 

 
 

Clicar aquí per finalitzar 


